BURMISTRZ
Miasta Sandomierza
Zarzadzenie Nr 138/2015/0R

Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 29 grudnia 2015 roku

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli zarzadczej na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r., poz.. 1515) w zwiazku z art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu
zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi kontroli zarzadcze;j.

§ 3

Wszelkie zmiany planu kontroli zarzadczej wprowadza si¢ w formie Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Sandomierza.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 138/2015/0R
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 29.12.2015 r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ NA 2016 ROK

1. Kontrola
realizacji
zadan,

2. Kontrola
czasu
rozpoczynania
i konczenia
pracy.

pracownikéw Urzedu
Miejskiego
w Sandomierzu.

zadan
i ewidencji czasu
pracy.

Lp. Cel Mierniki okre$lajace stopien realizacji celu Najwazniejsze zadania stuzace
realizacji celu

nazwa Planowana
wartos¢ do
osiggnigcia na
koniec roku,
ktorego dotyczy
plan.

1. Terminowe i zgodne Obowiazki Terminowe Zespol powolany do
Z prawem i odpowiedzialnogé i rzetelne rozliczania
przeprowadzenie w zakresie przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi
rocznej inwentaryzacji | przeprowadzenia inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ za
sktadnikéw aktywow inwentaryzacji. oraz przekazanie wilasciwe
i pasywow bedacych jej wynikow do i terminowe, zgodne
w ewidencji Urzedu rozliczenia z prawem rozliczenie,
Miejskiego zespolowi do tego wyceng skladnikow
w Sandomierzu na celu powolanemu. objetych
dzieri 31 grudnia 2015 inwentaryzacja.
roku. Wyniki inwentaryzacji

beda ujete

w ksiggach
rachunkowych okresu
sprawozdawczego
ktorego dotycza.

2 Sprawdzenie stanu Przekazanie Akta spraw Biezaca kontrola akt
dokumentéw na wymaganych zakoniczonych sprawy.
stanowiskach dokumentow do przekazane Dokumenty wymagajace
w zakresie przekazania | archiwum zostang do przekazania do
ich do archiwum zakladowego. archiwum archiwum zakfadowego
zakladowego zgodnie zaktadowego. beda nalezycie
z instrukcja przygotowane zgodnie
kancelaryjna. z instrukcja kancelaryjna.

3. Dyscyplina pracy: Kontrola pracy Kontrola realizacji Kontrola ewidencji

czasu pracy:

- godziny
rozpoczynania

i konczenia pracy

- ewidencja wyjs$¢
prywatnych

i shuzbowych,

2. Kontrola terminowej
realizacji zadan na
wybranych
stanowiskach pracy.




